
Factura Pequefio Contribuyente

LUZ MARiA ESPERANZA, TIUL OCH
Nit Emlsor;  99498863
SERVIclo TECNICO LUZ MARIA
CALLE PANADERIA SIIEBY zona 0,  San Benito,  PETEN
NIT Receplor:  8158703

Bg+mE#RBceptor.VICEMINISTERIOENCARGADODEASUNTOSDEL

#No            B/S        Cantldad                    Descripcion

I           Servicio             I           Por servicjos tecnicos

prcstados al Viceministcrio

E:tg,88aed#Ccfnst:i:sdel
adniiulstratlvo No. 2023-5-2-

tg!i=2#2n3i]en[Calmcs

• No genrm derccho a cr6diio fiscal

Precio/Valor             Dcscuentos (Q)
unitano (Q)

NOMERO  DE AUTORLZAC16N:
1BA92FOA.77C5J2BB-84E5-2FDF35196800

Serie:  1 BA92FOA Ninero de DTE:  2009416379
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-jun-202315:23:13
Fecha y hora de certificaci6n; 01-jun-202315:23:13

Moneda:  GTQ

Ons
Descuentos(Q)

Total (Q)                    Impuesos

6,000.00                                  0.00                                  0.00                         6.ooo.oo

TOTAI.ES: 0.00                                   0.00                          6,000.00

CAlicEIJ,,BO

lng.  Agr.  El,7ier Olr,a Pacheco
\icemmistroEncargadodeAsuntosde&u,A

-MAGA_

"Contribuyendo por el pai's que todos queremos"



lNFORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES

pER'ODO:

RENGL6N:

OBJETO:

TIPO  DE  SERVICIOS:

PRESTADO  EN:

No.  de CONTRATO:

PLAZO  DE  CONTRATO:

JUNIO  2023

029  ``OTRAS  REMUNERACIONES  DE  PERSONAL

TEMPORAL''

SERVICIOS TECNICOS  PARA  COLABORAR  CON  LA ATENcloN  A

LOS  USUARIOS INTERNOS Y EXTERNOS Y CON  EL TRASLAD0  DE

DOCUMENTOS  DIVERSOS  DEL VICEDESPACHO

TECNICOS

DIRECC16N  Y COORDINAC16N

2023-5-2-1613

DEL 02  DE  MAY0 AL 31  DE JULIO  DEL 2023.

En cumplimiento a  la clausula  segunda  del  Contrato Administrativo nilmero 2023-5-2-1613

suscrito con mi  persona, presento a usted el  informe mensual  de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.    Servicios tecnicos en proveer informaci6n de la documentaci6n fisica o por medios
electr6nicos   segdn    la    tematica    para   generar   resultados   concernientes   al
vicedespacho.

Acti.v/.dad:  Preste  servicios  t6cnicos  en  proveer  informaci6n  de  la  documentaci6n

fi'sica  de  los  oficios  dirigidos  al  Director  de  la  Direcci6n  de  Desarrollo Agropecuario

del  Viceministerio  Encargado de Asuntos de  Pet6n.

flesu/todo 1.. Se  realizaron  22 traslados  de informaci6n solicitada  de  MAGA central

por medios electr6nicos al despacho de este Viceministerio.

Resu/todo 2: Colabor6 en  la  realizaci6n  de  16 oficios de  nombramientos a  personal

administrativo  del  departamento  agricola  y  departamento  pecuario  para  generar

resultados concernientes al vicedespacho.

2.    Servicios   t6cnicos   en   clasificar   y   trasladar   los   diferentes   documentos   del
vicedespacho.

Act/.v/.dad..  Colabor6  t6cnicamente  en  la   recepci6n,  clasificaci6n  y  traslado  de   la

correspondencia de los diferentes documentos del vicedespacho.

flesu/[odo  1:  Recepci6n  y  traslado  de  la  correspondencia  del  vicedespacho  a  las

instalaciones de MAGA central  en Ciudad de Guatemala.



Resu/todo 2.. Recepci6n y clasificaci6n de los diferentes documentos que se realizan

en    el   vicedespacho    para   generar   resultados   concernientes   al   Viceministerio

Encargado de Asuntos de Pet6n.

3,    Servicios tecnicos  en  orientar  a  los  colaboradores  que  solicitan  informaci6n  de
temas relacionados al vicedespacho.

Acti.vi.dad:  Colabor6  t6cnicamente  en  la  atenci6n  de  las  personas  que  visitan  el

Viceministerio  Encargado  de  Asuntos  de  Peten  solicitando  informaci6n  de  temas

relacionados al  mismo.

f}esu/tcJdo 1..  Se  asesor6  a  18  personas  interesadas  en  adquirir 5rboles frutales  de

cacao,  aguacate, zapote y otras especies,  en  la  realizaci6n de  los formatos  que son
requisitos establecidos por el Viceministerio Encargado de Asuntos de Peten para la

adquisici6n  de los  mismos.

flesu/[ado   2..   Se   asesor6   a   12   personas   que   se   presentaron   al   Viceministerio
Encargado de Asuntos de  Pet6n  a solicitar informaci6n  respecto a  los tramites para

obtener la  licencia de granos basicos en el departamento de Peten.

4.    Servicios t6cnicos en atender consultas del personal  interno, externo, realizando
su respectiva relaci6n.

Acti.v/.dad.. Se brind6 atenci6n al personal interno y externo, quienes se presentaron

en  la  oficina del vicedespacho solicitando informaci6n  de  diferente  indole.

Resu/todo  I..  Se  brind6  atenci6n  a  26  personas  externas  que  se  comunicaban  por
medio   de   li'nea   telefdnica   solicitando   informaci6n   con   respecto   a   proyectos

realizados  por el Viceministerio Encargado de Asuntos  de  Peten.

flesu/todo 2.. Se asesor6 a  24 personas  que  laboran en  el Viceministerio  Encargado

de  Asuntos  de  Peten  quienes  se  presentaron  a  la  oficina  del  vicedespacho  para

realizar gestiones de  `ndole administrativa  correspondientes al  periodo fiscal 2023.

5.    Servicios tecnicos para colaborar en ordenar los archivos fisicos y digitales de los
documentos concernientes al vicedespacho.

Act/.v/.dad..   Colabor6   t6cnicamente   en   realizar  el   archivo   mensual   de   los   oficios

entregados y recibidos por el vicedespacho correspondiente al mes de junio 2023.



flesu/todo 1.. Colabore t6cnicamente en  el  archivo de  las solicitudes de  la  Direcci6n

de  Desarrollo  Agropecuario  y  Direcci6n  de  Coordinaci6n  de  Recursos  Naturales  y

Agroturismo correspondientes al  mes de junio de 2023.

Resu/tado   2..   Colabor6   t6cnicamente   en   digitalizar   los   documentos   realizados

durante el mes de junio del  presente aiio concernientes a la informaci6n trasladada

por el vicedespacho a las oficinas que se encuentra dentro del Viceministerio y a las
oficinas de  MAGA central  en  Ciudad  de Guatemala.

Resu/todo  3..  Colabor6  en  realizar  el  consolidado  de  listados  del  personal  que  ha

participado en  las diversas reuniones de diferente  `ndole que se han  llevado a cabo
en el  sal6n  de reuniones del Viceministerio Encargado de Asuntos de  Pet6n.

6.    Otras actividades que le fueren asignadas por la autoridad.

Act/.v/.dcid:  Contribui' t6cnicamente en  las diferentes  reuniones que se  realizaron  en

el   mes   de  junio   del   presente   afro   en   el   sal6n   de   reuniones   del   Viceministerio

Encargado de Asuntos de Pet6n.

Acsu/todo 1..  Brinde asistencia  en  las  reuniones de diferente i'ndole  realizadas en el

sal6n   de   reuniones   del   Viceministerio   Encargado   de   Asuntos   de   Peten,   para

posteriormente realizar memoria de trabajo de las  mismas.

Resu/taido 2..  Colabor6  en  la  redacci6n  de  memorandum  dirigidos  a  las  diferentes

lnstituciones  Gubernamentales  del  departamento  de   Peten,  para  contar  con  su

participaci6n  en  las  reuniones  de  diferente  indole  realizadas  en  el  mes  de  junio
2023.

Resu/tcido  3..   Colabor6   en   el   a6rea   de   protocolo   en   los  eventos   realizados  de

ganaderi'a  integral  para  del  departamento  de  Pet6n,  realizados en  el  mes  de junio
del  presente afro en  el  municipio de Sayaxche,  Pet6n.

3251226281703

Cel.  47532671

lng. Agr.  Eli7ier Olt`,a Pacheco
\IceininiskeEnoangadodeAsuntosdefilen

-MAGA-


